
ПРАКТИКУМ № 4
по дисциплине «Менеджмент»
по теме: «Организация и ее система управления»


Задание 1. 
Выберите любую организацию в СКФУ, дайте описание организации, на базе которой готовится задание. 
Описание включает:  
- указание организационно-правовой формы организации; 
- характеристику основных видов деятельности.
а) Разработать проект устава (положения) организации, действующей в СКФУ (по профилю специализации группы) или в информационно-образовательной инфраструктуре СКФУ; 
[bookmark: _GoBack]б) Разработать две должностных инструкций: одну на работника или специалиста соответствующей организации, другую на руководителя отдела (подразделения) где работает специалист.

Форма выполнения: Проекты соответствующих организационных документов: устава (положения) и должностной инструкции в распечатанном виде в скоросшивателе.

Требования к выполнению: 
Устав (положение) должен включать в себя общие положения, организацию, управление и руководство, финансирование, труд и зарплату, порядок реорганизации и ликвидации. 
Должностная инструкция должна содержать общие положения (назначение должности, квалификационные требования, необходимые знания и умения, порядок назначения и освобождения, замещения), обязанности, права и ответственность работника.
